
          
 

 
 

La Société SLAP / Enseigne Avis & Budget Nouvelle-Calédonie recrute pour renforcer son bureau de 
l’aéroport de La Tontouta un (e) Agent de Location. 

Code Rome D1204 
 

 
 
Votre mission :  
Vous êtes en charge de l’ensemble des tâches liées à la location de voiture et de la bonne tenue de 
l’agence. 
A ce titre :  
 

• Vous assurez l’accueil téléphonique et physique de nos clients en agence 
• Vous les renseignez, analysez leurs besoins et leur vendez nos prestations et offres promotionnelles 
• Vous effectuez les réservations et les contrats de location 
• Vous gérez la facturation, l’encaissement et le suivi de l’encours client de l’agence  
• Vous assurez les contrôles des véhicules au départ et au retour de location 
• Vous effectuez les convoyages et les livraisons entre agences et hors agences 
• Vous assurez l’optimisation de la gestion du parc de véhicules (planning, taux d’utilisation, …) 
• Vous déclarez les sinistres et vous assurez de la bonne remise en état des véhicules en collaboration 

avec notre service maintenance 
 

 
Profil recherché :  
De formation Bac+2 (BTS, DUT)  
 
Vous bénéficiez d’une expérience d'au moins 1 an dans une fonction d’assistanat commercial (de 
préférence dans le milieu du service : location, tourisme, intérim, …) ou dans le secteur transport et 
logistique. 
 

• Vous recherchez un poste aux tâches variées mêlant contact client, vente et activité back office. 
• Vous appréciez la relation client et êtes reconnus pour votre sens du service à toute épreuve. 
• Vous savez prioriser et prendre des initiatives. 
• Vous aimez travailler dans un milieu dynamique où aucune journée ne ressemble à la précédente !  
• Vous souhaitez évoluer dans une équipe à taille humaine et soudée 
• Vous maitrisez l’anglais et souhaitez l’utiliser au quotidien  
• Capable de travailler le week-end / jours fériés et en shift (horaires décalés) 
• Permis B en cours de validité 
 
 

Type de contrat : 
CDI à pourvoir dès que possible 

Une lettre de motivation accompagnée d’un C.V. et de vos prétentions salariales sont à envoyer avant le 
à l’adresse c.sephton@avisbudget.nc  


